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Circ.     230      del  23  maggio 2023 

A tutto il  personale Docente e ATA 

 

OGGETTO : “adempimenti di fine anno di carattere amministrativo contabile” 
dichiarazione attività svolte fondo istituto, funzioni strumentali ed incarichi specifici 

 

Il personale docente e ata è tenuto alla compilazione della dichiarazione delle attività svolte 

avendo cura di:  

- Compilare il modello in ogni sua parte e sottoscriverlo.  

- indicare le ore effettivamente svolte verificando i registri ed i verbali in possesso del 

responsabile di progetto,  coordinatore di commissione, docente funzione strumentale; 

allegare alla dichiarazione tutti i documenti giustificativi utili, escluse le nomine essendo già 

in possesso dell’ ufficio segreteria. 

LE ATTIVITA’ E LE ORE INDICATE NEL MODELLO SONO QUELLE CONTRATTATE CON LE 

RSU ALTRE ATTIVITA’ NON DEVONO ESSERE DICHIARATE E NON SARANNO 

RETRIBUITE. 

Il modello debitamente compilato e sottoscritto deve essere presentato  entro:  

-  il 17 giugno i docenti   

-  il 07/07/2023 il personale Ata.  

Ed inviato tramite lo sportello digitale, allegando la dichiarazione. 
In descrizione della istanza riportare:  

“Cognome nome”    Dichiarazione attività svolte fondo Istituto as 2022/2023  

 

Si precisa che il pagamento dei relativi compensi sarà effettuato dal MEF secondo le procedure ed 

i tempi tecnici necessari stabiliti dal STP. ( cedolino unico). 

 Non saranno liquidate le attività non dichiarate nei modi e nei tempi stabiliti o incongruenti. 

Si allega la mappa degli incarichi, personale ATA e docenti, oggetto di contrattazione  del fondo di 

istituto a.s. 2022/2023. 

Si Ringrazia per la collaborazione. 

 

 

             IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

          (Prof.ssa Cherubina Ramacci) 
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