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Circ.n.235                                                                                                  Latina 30/05/2023 
 

Ai docenti 
Scuola Infanzia, Primaria e 
Scuola Secondaria I grado 

Al personale ATA 
 

 
SINTESI ADEMPIMENTI FINE A.S. 2022/23  
 

 
DATA 
CONSEGNA 

DA CONSEGNARE DESTINATARI 
ADEMPIMENTI 

 
 
Entro il                  
05/06/2023 

 
Prof.ssa Moselli 

 
Tutti i docenti di Scuola Secondaria 

 
Restituzione libri in comodato 

Entro il 
05/06/2023 

Ins.te di classe Scuola Primaria Restituzione libri della biblioteca 

Entro il   
17/06/2023 

Sportello digitale   
-scheda compensi  
via E-mail  
-relazione-altro 

Tutti i docenti interessati Consegna scheda compensi 
accessori-bonus, documentazione, 
relazioni finali da parte di: Funzioni 
strumentali, referenti progetti e 
docenti impegnanti in attività 
opzionali. 

Entro il 
17/06/2023 

Visciola- De Nardis –  
De Micco 

Docenti di sostegno 
 
 
 

Consegna PEI  
 
 
 Dal 09/06 al 

26/06/2023 
Al Coll.Scol. del centralino Tutti i docenti di Scuola Secondaria Consegna elaborati 

Entro il 
15/06/2023 

In Segreteria - via mail  
 
Infanzia  
Primaria 
Secondaria 

Tutti i Docenti Richiesta Ferie 
(si concederanno ferie a partire 
dall'8/7/2023) 
 
Consegna registri di classe cartacei 

Entro il 
23/06/2023 

In Segreteria 
-personale 
-Sig.ra Graziella 
Sc. Secondaria 

Docenti neo-Immessi in ruolo Consegna documentazione per 
conferma in ruolo 

Giovedì 
29/06/2023 
Ore 10,00 

 
Docenti neo immessi in ruolo e docenti 
del Comitato di valutazione 

Riunione del Comitato di Valutazione 
in Presidenza 

Venerdì 
30/06/2023 
Ore 16,00 
Aula Pacis 

 Tutti i docenti di Scuola Infanzia- Primaria 
e Scuola Secondaria 

Collegio dei docenti 

Entro il 
05/06/2023 

Sportello digitale Tutto il Personale ATA Consegna scheda compensi 
accessori con relativa relazione. 
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Data   DESTINATARI ADEMPIMENTI 

 
Data e ora da concordare con la 
Prof.ssa Evangelisti 

 
Prof. - Evangelisti  

 
Formazione classi prime Scuola 
Secondaria 

Data e ora da concordare  Docenti classi quinte Scuola Primaria e docenti 
sezioni dei cinquenni Scuola dell’Infanzia. 

Formazione classi prime Scuola Primaria 

Dal 1 al 5 Luglio 2023              Componenti Consiglio di Istituto                     Consiglio di Istituto 

                                 
 
 
N.B. Esclusi i giorni sopraindicati, i docenti di Scuola Secondaria non impegnati negli Esami e le docenti di 
Scuola Primaria, saranno coinvolti comunque nelle attività precedentemente concordate. 
-  Formazione delle classi 
-  Accoglienza 
-  Revisione del Regolamento di Istituto 
 
 
 
 
 

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
   (Prof.ssa Cherubina Ramacci) 
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