
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

RE 2.0 AXIOS 
GESTIONE SCRUTINI 

2°QUADRIMESTRE 
Scuola Secondaria di 1° grado 

 
IC “G.GIULIANO” LATINA 

 
Guida Docenti 

 
 
 
 
 



 

FASE 1 - VOTI PROPOSTI (Docenti materia) 
 
INSERIMENTO DEI VOTI  

1. Entrare nella sezione SCRUTINI 
 
 

 

 
 
 
 
 

2. Entrare nella sezione VOTI  PROPOSTI 

 



 

 

3. Copiare la Media dei voti sui Voti proposti  

 
 
 
 

 
ATTENZIONE!! 

Non compilare le seguente maschera 

- Giudizio materia 



 

4. Proporre il voto intero in decimi e salvare. 

 



 

INSERIMENTO DEL GIUDIZIO DI I.R.C. E DELLA MATERIA ALTERNATIVA 

 
1. Entrare nella sezione SCRUTINI 

2. Entrare nella sezione VOTI  PROPOSTI 

3. Inserire il giudizio sul campo Voto proposto … 

 
 
Le voci selezionabili dal menù non sono voti ma i giudizi presenti nel documento di 

valutazione approvati dal Collegio dei Docenti 

 
  

 
 



 

FASE 2 - GIUDIZIO COMPORTAMENTO (Docente coordinatore) 

 
INSERIMENTO DEL GIUDIZIO DEL COMPORTAMENTO 

1. Entrare nella sezione SCRUTINI 

 

 
 

2. Selezionare Giudizi Globali 

 



 

 
INSERIMENTO DEL GIUDIZIO DI COMPORTAMENTO 

1. Entrare nella sezione VOTI PROPOSTI 

2. Inserire la proposta del sul campo Voto Proposto Comportamento (se 

già definito in sede di CDC)  

 

 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

FASE 3 - GIUDIZIO GLOBALE (Docente coordinatore) 

 
INSERIMENTO DEL GIUDIZIO GLOBALE 

1. Entrare nella sezione SCRUTINI 

2. Comporre, attraverso la funzione Composizione automatica  giudizio  il 

Giudizio e salvare 

 

 
 
 

Si consiglia di impostare le funzioni Aggiungi interpunzione e A capo ogni frase 

 



 

 



 

FASE 4 - AVVIO DELLO SCRUTINIO - VERBALE 

(Docente coordinatore e docente segretario) 

 
Avviare lo scrutinio copiando i voti proposti con le funzioni Copia e/o Copia e 

sovrascrivi 

- Copia: copia i voti proposti e le assenze proposte sui definitivi non 

ancora inseriti 

- Copia e sovrascrivi: sovrascrivere i voti definitivi con i voti proposti e le assenze 

proposte (utile per aggiornare all’ultima situazione precedente lo scrutinio) 

 

 
STESURA DEL VERBALE 

1. Selezionare Verbale scrutinio 

 



 

2. Compilare i campi richiesti e salvare. 

 

 
 
 
 

3. Selezionare il modello personalizzato relativo al 2° quadrimestre 

 
- Per la classe prima e seconda: Secondaria Classe 1 e 2 - Verbale Scrutinio 

2°Quadrimestre 21-22 - In presenza 

- Per la classe terza: Secondaria Classe 3 - Verbale Scrutinio 2°Quadrimestre 21-22 - In 

presenza 

 



 

4. Apportare le eventuali modifiche e integrazioni, salvare e bloccare lo 

scrutinio. 

 

 
 
 
 
 

 
5. Firmare accedendo alla sezione SCRUTINIO dei registri personali 

 



 

 



 

FASE 5 - STAMPE 

(Docente coordinator e docente segretario) 

 
1. Stampare il Tabellone Voti 

 
 

 
 

 
Sarà possibile anche l’invio diretto dei documenti (verbale e tabelloni) a SD 



 

FASE 6 - GESTIONE DEL CERTIFICATO DELLE 

COMPETENZE (solo per la classe terza) 

 
1. Entrare nella sezione SCRUTINI 

2. Selezionare Competenze 

3. Inserire i livelli di competenza e salvare 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 

 


