
 

  

  

 

  

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

Istituto Comprensivo Statale “G. Giuliano” di Latina 

Cod. Fisc.80004300598 - C.M. ltic832008 

Via Sezze,25 - 04100 Latina Tel. 0773692801 

e-mail ltic832008@istruzione.it sito www.icgiuliano.edu.it 

  

PIANO DELLE ATTIVITA' - a.s. 2023/2024 

Si trasmette il Piano degli adempimenti scolastici per l'anno in corso. Il presente documento vale come convocazione; ove necessario sarà 

emanato ordine del giorno dettagliato. 

Per sopravvenuti motivi il presente Piano potrà subire variazioni o integrazioni che saranno, comunque, tempestivamente comunicate. 

  

http://www.icgiuliano.edu.it/
http://www.icgiuliano.edu.it/


A. RIUNIONI COLLEGIALI ORDINARIE (art. 29, comma 3, lettera a, CCNL 2007) 

  

● COLLEGI DEI DOCENTI (per tutti e tre gli ordini di scuola)  

DATA DURATA ATTIVITA’ OBIETTIVI AZIONI 

04/09/2023 10:00-12:30       

2:30 ore 

Adempimenti iniziali 

Programmazione 

Attività da svolgere 

Organizzazione della attività dei 

docenti 

Indicazione criteri generali sull’ 

organizzazione 

 11/09/2023 10:00-12:30 

2:30 ore  

Definizione 

organigramma  

 Organizzazione gestionale Definizione criteri generali 

sull’organizzazione  

 18/10/2023 16:00-18:00 

2 ore  

Delibera PTOF 

Elezione F.S. 

Migliorare l’efficacia dell’azione 

educativa 

Approvazione/aggiornamento PTOF 

triennale 

 

 15/05/2024 16:00-18:00 

2 ore  

Conferme libri di testo/ 

Nuove adozioni 

Offrire agli studenti strumenti più 

idonei 

Esame nuovi sussidi 

28/06/2024 16:00-18:00 

2 ore 

Verifica annuale PTOF 

Relazioni FS 

Proposte strategie 

Ottimizzare l’azione didattica 

Monitoraggio finale attività educativa e 

didattica  



Conclusione anno 

scolastico  

TOTALE 

ORE 

COLLEGI 

DOCENTI  

11 ORE    

  

●  DIPARTIMENTI E INCONTRI  

SCUOLA DELL’INFANZIA  

DATA  DURATA ATTIVITA’  

05/09/2024   Ore 9:00/12:00 tot. 3 ore Organizzazione Plesso G. P. II e sezioni 
Scuola Infanzia 

06/09/2024  Ore 9:00/12:00 tot. 3 ore Organizzazione Plesso G. P. II e sezioni 
Scuola Infanzia 

07/09/2023 Ore 9:00/12:00 tot. 3 ore Organizzazione accoglienza bambini 
Scuola Infanzia e sezioni 

TOTALE ORE DIPARTIMENTI E INCONTRI 
SCUOLA INFANZIA  

Totale ore 9  

 

 

 



SCUOLA PRIMARIA  

DATA DURATA ATTIVITA’  

05/09/2023  9-12    3 ore Tutti i docenti: pianificazione annuale 
dell’organizzazione e  delle attività di 
plesso  

06/09/2023 9-12    3 ore  Classi parallele: pianificazione annuale 
dell’attività educativa e didattica 

07/09/2023 9-12    3 ore  Team: organizzazione oraria  

13/06/2024 9-12    3 ore  Formazione classi prime (docenti quinte) 
Commissioni (tutti gli altri docenti)  

19/06/2024 9-12   3 ore  Formazione classi prime (docenti quinte) 
Commissioni (tutti gli altri docenti)  

TOTALE ORE DIPARTIMENTI E INCONTRI 
SCUOLA PRIMARIA  

15 ORE   

 

 

 

 

 

 

 



SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO 

DATA DURATA ATTIVITA’ 

05/09/2023 09:00-10:30  
 
10:30-12:30 

Dipartimenti: Linee programmazione 
 
Commissioni 

06/09/2023 09:00-12:00 Commissioni 

18/10/2023 14:30-16:00   (solo dipartimento di sostegno) Pianificazione attività 

17/04/2024 16:30-18:00   (solo dipartimento di musica) Conferme/proposte libri di testo; modalità 
svolgimento esami 

07/05/2024 15:00-16:30  (tranne dipartimento di sostegno 
e musica) 

Conferme/proposte libri di testo; modalità 
svolgimento esami 

TOTALE ORE DIPARTIMENTI E 
INCONTRI SCUOLA SECONDARIA I° 
GRADO  

TOTALE  ORE  9 
 

 

Nota 2                I/le docenti di Sostegno della Scuola Secondaria non parteciperanno alle riunioni del 

cdc del giorno 7 se per quella data non saranno stati ancora assegnati i casi. 

  

 

 

 

 



● RICEVIMENTO FAMIGLIE  

SCUOLA DELL’INFANZIA 

DATA ORARIO/DURATA ATTIVITA’  OBIETTIVO MODALITA’ OPERATIVE  

05/02/2024 16:00/19:00 tot. ore 3 Esame situazione 
didattico-educativa  

Ricercare modalità di 
collaborazione con i 
genitori 

 

Giugno 2024 10:00/13:00 tot. ore 3 Bilancio delle attività 
didattico-educativo 

Dimostrare con lezioni 
aperte il percorso 
educativo e didattico 
svolto  

 

TOTALE ORE 
RICEVIMENTO 
FAMIGLIE SCUOLA 
DELL’INFANZIA  

Tot.ore 6    

 

 

SCUOLA PRIMARIA  

DATA ORARIO/DURATA ATTIVITA’  OBIETTIVO MODALITA’ OPERATIVE  

06/12/2023 15-18    3 ORE Informazioni sulla 
programmazione e sui 
risultati conseguiti. 
Iniziative di 
collaborazione scuola-
famiglia  

Promuovere 
collaborazioni con i 
genitori. 
Individuare problemi.  

Incontro con i docenti. 
Discussione. 



13/12/2023 15 - 18     3 ore  Informazioni sulla 
programmazione e sui 
risultati conseguiti. 
Iniziative di 
collaborazione scuola-
famiglia 

Promuovere 
collaborazioni con i 
genitori. 
Individuare problemi.  

Incontro con i docenti. 
Discussione. 

10/04/2024 15 - 18   3 ore  Informazioni sulla 
programmazione e sui 
risultati conseguiti. 
Iniziative di 
collaborazione scuola-
famiglia 

Rendere consapevoli i 
genitori del percorso 
educativo-didattico dei 
figli. 
Individuare problemi. 

Incontro con i docenti. 
Discussione. 

17/04/2024 15 - 18   3 ore Informazioni sulla 
programmazione e sui 
risultati conseguiti. 
Iniziative di 
collaborazione scuola-
famiglia 

Rendere consapevoli i 
genitori del percorso 
educativo-didattico dei 
figli. 
Individuare problemi. 

Incontro con i docenti. 
Discussione. 

TOTALE ORE RICEVIMENTO 
FAMIGLIE SCUOLA 
PRIMARIA 

12 ore     

 

 

 

 

 



SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO 

DATA ORARIO/DURATA ATTIVITA’  OBIETTIVO MODALITA’ OPERATIVE  

12/12/2023 15-18    3 ore classi prime: 
informazioni sulla 
programmazione e sulle 
prime osservazioni di 
alunne/i; iniziative di 
collaborazione scuola-
famiglia  

Promuovere 
collaborazioni con i 
genitori. 
Individuare eventuali 
problemi.  

Incontro genitori/tutori-
docenti. 
Colloqui. 

14/12/2023 15-18     3 ore  classi seconde-terze: 
informazioni sulla 
programmazione e sui 
risultati conseguiti; 
iniziative di 
collaborazione scuola-
famiglia 

Promuovere 
collaborazioni con i 
genitori. 
Individuare eventuali 
problemi.  

Incontro genitori/tutori-
docenti. 
Colloquio. 

09/04/2024 15 - 18   3 ore  classi prime e seconde 
(orario dettagliato da 
definire): informazioni 
sulla programmazione e 
sui risultati conseguiti. 
Iniziative di 
collaborazione scuola-
famiglia 

Rendere consapevoli i 
genitori del percorso 
educativo-didattico dei 
figli. 
Individuare eventuali 
problemi. 

Incontro genitori/tutori-
docenti. 
Colloquio 

11/04/2024 15 - 18   3 ore classi seconde-terze 
(orario dettagliato da 
definire): informazioni 
sulla programmazione e 
sui risultati conseguiti. 
Iniziative di 

Rendere consapevoli i 
genitori del percorso 
educativo-didattico dei 
figli. 
Individuare eventuali 
problemi. 

Incontro genitori/tutori-
docenti. 
Colloquio 



collaborazione scuola-
famiglia 

TOTALE ORE 
RICEVIMENTO 
FAMIGLIE SCUOLA 
SECONDARIA I°GRADO  

12    

 

RIEPILOGO ORE  RIUNIONI COLLEGIALI ORDINARIE (art. 29, comma 3, lettera a, CCNL 2007) 

RIUNIONE COLLEGIALE  SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA  

COLLEGI DOCENTI 11 11 11 

DIPARTIMENTI E INCONTRI  9 15   9 

RICEVIMENTI FAMIGLIE 3 12 12 

TOTALE ORE (SULLE 40 
PREVISTE art. 29, comma 3, 
lettera a, CCNL 2007)   

23 38 32 

 

 

 

 

 



B. ATTIVITA’ COLLEGIALI DEI CONSIGLI DI CLASSE, DI INTERCLASSE, DI INTERSEZIONE (art. 29, comma 3, lettera b, CCNL 2007) 

● SCUOLA DELL’INFANZIA (CONSIGLI DI INTERSEZIONE - PROGRAMMAZIONE VOLONTARIA) 

GIORNO  ORARIO/DURATA  ATTIVITA’  

09/10/2023 16:00/18:00 tot. ore 2 Revisione Programmazione Scuola 
Infanzia 

13/11/2023 16:00/18:00 tot. ore 2 Revisione Programmazione Scuola 
Infanzia 

04/12/2023 16:00/18:00 tot. Ore 2 Programmazione/Intersezione  

15/01/2024 16:00/18:00 tot. Ore 2 Programmazione  

04/03/2024 16:00/18:00 tot. Ore 2 Programmazione 

06/05/2024 16:00/18:00 tot. Ore 2 Programmazione 

   

TOTALE ORE CONSIGLI INTERSEZIONE 
SCUOLA INFANZIA  

Tot. Ore 12  

 

 

 

 

 



● SCUOLA PRIMARIA (CONSIGLI DI INTERCLASSE E SCRUTINI)  

DATA ORARIO/DURATA ATTIVITA’  

29/01/2024 16:30-17:00    0,30 min 
Interclasse TECNICO  

Andamento didattico e disciplinare  

02/02/2024 dalle ore 14:30  
seguirà  calendario  
Interclasse TECNICO 

Esame situazione didattica ed educativa. 
Formalizzazione risultati quadrimestrali. 
SCRUTINIO  

07/02/2024 dalle ore 14:30  
seguirà  calendario  
Interclasse TECNICO 

Esame situazione didattica ed educativa. 
Formalizzazione risultati quadrimestrali. 
SCRUTINIO  

13/05/2024 16:30 - 17:30   1 ora  
(16:30-17:00 interclasse TECNICO 
17:00-17:30 interclasse con i 
rappresentanti di classe)  

Informazioni sullo svolgimento della 
programmazione e sui risultati conseguiti. 
Conferme/nuove adozioni libri di testo.  

10/06/2024 dalle ore 9  
seguirà calendario  
Interclasse TECNICO 

Esame situazione didattica ed educativa. 
Formalizzazione risultati conclusione 
anno scolastico. 
SCRUTINIO  

11/06/2024 dalle ore 9  
seguirà calendario  
Interclasse TECNICO 

Esame situazione didattica ed educativa. 
Formalizzazione risultati conclusione 
anno scolastico. 
SCRUTINIO  

TOTALE ORE INTERCLASSE SCUOLA 
PRIMARIA  

   1.30 ORE  NB.  Lo svolgimento degli scrutini e degli 
esami, compresa la compilazione degli atti 
relativi alla valutazione, sono un atto 
dovuto (art. 29/3 punto c del CCNL) e non 
concorrono nel computo delle ore 
previste alle lettere a e b del comma 3.  



 

 

● SCUOLA SECONDARIA I° GRADO (CONSIGLI DI CLASSE)  

MESE  DATA GIORNO SEZIONI CLASSI  ORARIO  

SETTEMBRE 07/09/2023 giovedì A-B-C-D-E-F-G-H prime 
1A-1D ore 09:00-09:45 

1E -1B ore 09:45-10:30 

1C-1H ore 10:30-11:15 

1F-1G ore 11:15-12:00 

OTTOBRE 09/10/2023 lunedì A-D 3A-2A-1A 
3D-2D-1D 

15-16;16-17;17-18 

 10/10/2023 martedì I-H 3I-3H-2H-1H 15-16;16-17;17-18;18-19 

 11/10/2023 mercoledì E-B 3E-2E-1E 
3B-2B-1B 

15-16;16-17;17-18 
16:30-17:30;17:30-18:30; 
18:30-19:30 

 12/10/2023 giovedì C 3C-2C–1C 15-16;16-17;17-18 

 13/10/2023 venerdì G 3G-2G-1G 15-16;16-17;17-18 

 16/10/2023 lunedì F 3F-2F-1F 15-16;16-17;17-18 

NOVEMBRE/ 
DICEMBRE 

27/11/2023 lunedì E 1E-3E-2E 15-16;16-17;17-18 



 28/11/2023 martedì A-D 1A-3A-2A 
1D-3D-2D 

15-16;16-17;17-18 

 29/11/2023 mercoledì B 1B-3B-2B 16:30-17:30;17:30-18:30; 
18:30-19:30 
 

 30/11/2023 giovedì H-I 1H-3H-2H-3I 15-16;16-17;17-18;18-19 

 01/12/2023 venerdì F-G 1F-2F-3F 
2G-3G-1G 

15-16;16-17;17-18 

 04/12/2023 lunedì C 1C-3C-2C 15-16;16-17;17-18 

GENNAIO 23/01/2024 martedì H-I-C 3I-2H-1H-3H 
2C-1C-3C 

15-16;16-17;17-18;18-19 
15-16;16-17;17-18 

 24/01/2024 mercoledì B 2B-1B-3B 16:30-17:30;17:30-18:30; 
18:30-19:30 

 25/01/2024 giovedì A-D 2A-1A-3A 
2D-1D-3D 

15-16;16-17;17-18 

 26/01/2024 venerdì G 2G-3G-1G 15-16;16-17;17-18 

 
 

29/01/2024 lunedì F 2F-3F-1F 15-16;16-17;17-18 

 30/01/2024 
 

martedì E 2E-3E-1E 15-16;16-17;17-18 

MARZO 11/03/2024 lunedì A-D 3A-2A-1A 
3D-2D-1D 

15-16;16-17;17-18 

 12/03/2024 martedì C 3C-2C-1C 15-16;16-17;17-18 

 13/03/2024 mercoledì B 3B-2B-1B 16:30-17:30;17:30-18:30; 



18:30-19:30 

 14/03/2024 giovedì H-I 3H-2H-1H-3I 15-16;16-17;17-18;18-19 

 15/03/2024 venerdì G 3G-2G-1G 15-16;16-17;17-18 

 18/03/2024 lunedì E 3E-2E-1E 15-16;16-17;17-18 

 19/03/2024 martedì F 3F-2F-1F 15-16;16-17;17-18 

MAGGIO  08/05/2024 mercoledì E-B 1E-3E-2E 
1B-3B-2B 

15-16;16-17;17-18 
16:30-17:30;17:30-18:30; 
18:30-19:30 

 09/05/2024 giovedì A-D 1A-3A-2A 
1D-3D-2D 

15-16;16-17;17-18 

 10/05/2024 venerdì F-G 1F-2F-3F 
2G-3G-1G 

15-16;16-17;17-18 

 13/05/2024 lunedì C 1C-3C-2C 15-16;16-17;17-18 

 14/05/2024 martedì H-I 3I-1H-3H-2H 15-16;16-17;17-18;18-19 

TOTALE ORE 
CONSIGLI DI 
CLASSE SCUOLA 
SECONDARIA  

Varia secondo le 
classi di titolarità 
dei/delle Docenti 

    

 

 

  



           GLO SCUOLA SECONDARIA 

Le date e gli orari delle riunioni verranno concordate nel corso dell’a.s. con gli Operatori sanitari e i genitori/tutori degli alunni e delle 

alunne, e verranno comunicati con 5 gg di preavviso. Tutti i Docenti componenti il c.d.c. dell’alunno/a sono tenuti a parteciparvi, fino 

al raggiungimento delle 40 ore (art. 29, comma 3, lettera b, CCNL 2007). In caso di esubero dalle 40 ore, la precedenza va sempre data 

alle riunioni del Consiglio di Classe su quelle del GLO. 

 

 

● SCRUTINI SCUOLA SECONDARIA I° GRADO  

 

PRIMO QUADRIMESTRE  

PERIODO  DATA GIORNO SEZIONE CLASSI  ORARIO  

Febbraio 2024 01/02/2024 giovedì C 1C-2C-3C 15-16;16-17;17-18 

 02/02/2024 venerdì D 1D-2D-3D 15-16;16-17;17-18 

 05/02/2024 lunedì A 1A-2A-3A 15-16;16-17;17-18 

 06/02/2024 martedì F 1F-2F-3F 15-16;16-17;17-18 

 07/02/2024 mercoledì B 1B-2B-3B 16:30-17:30;17:30-18:30; 
18:30-19:30 

 08/02/2024 giovedì H-I 1H-2H-3H-3I 15-16;16-17;17-18; 18-19 

 09/02/2024 venerdì G 2G-3G-1G 15-16;16-17;17-18 

 12/02/2024 lunedì E 1E-2E-3E 15-16;16-17;17-18 



 

SECONDO QUADRIMESTRE  

PERIODO  DATA GIORNO SEZIONE CLASSI  ORARIO  

Giugno 2024 07/06/2024 venerdì  A-B-C-D 3A,3B,3C,3D 15-16;16-17;17-18; 18-19 

 08/06/2024 sabato E-F-G-H-I 3E,3F,3G,3H,3I 8-9;9-10;10-11;11-12;12-13 

 10/06/2024 lunedì  A-B 
C-D 
 

1A,2A,1B,2B 
1C,2C,1D,2D 
 

8:30-9:30;9:30-10:30;10:30-11:30;11:30-12:30 
15-16;16-17;17-18;18-19 

 11/06/2024 martedì E-F 
G-H 

1E,2E,1F,2F 
1G,2G,1H,2H 

8:30-9:30;9:30-10:30;10:30-11:30;11:30-12:30 
15-16;16-17;17-18;18-19 

 

NB.  Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione, sono un atto dovuto 
(art. 29/3 punto c del CCNL) e non concorrono nel computo delle ore previste alle lettere a e b del comma 3.  

 

RIEPILOGO ORE ATTIVITA’ COLLEGIALI DEI CONSIGLI DI CLASSE, DI INTERCLASSE, DI INTERSEZIONE (art. 29, comma 3, lettera b, 

CCNL 2007) 

ATTIVITA’  COLLEGIALI  SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA  

CONSIGLI INTERSEZIONE 2 ORE —-------------------------------- —----------------------------------------- 

CONSIGLI INTERCLASSE   —--------------------------------- 1.30 —---------------------------------------- 



CONSIGLI DI CLASSE  —----------------------------- —-------------------------------------- varia secondo il numero delle 
classi di insegnamento di 
ciascun docente 

TOTALE ORE (SULLE 40 
PREVISTE art. 29, comma 3, 
lettera b, CCNL 2007)   

 1.30 varia secondo il numero delle 
classi di insegnamento di 
ciascun docente 

 

 

● ASSEMBLEA PER ELEZIONE RAPPRESENTANTI DI CLASSE  

ORDINE GIORNO  ORARIO  ATTIVITA’ 

SCUOLA DELL’INFANZIA  23/10/2023 16:00/17:00 Illustrazione PTOF 
Spiegazione modalità per 
elezioni rappresentanti 
genitori. 

SCUOLA PRIMARIA 25/10/2023 16:15 - 17:15 Illustrazione PTOF 
Spiegazione modalità per 
elezioni rappresentanti 
genitori. 

SCUOLA SECONDARIA I° 
GRADO  

24/10/2023 16:00/17:00 Illustrazione PTOF 
Spiegazione modalità per 
elezioni rappresentanti 
genitori. 

 

 



● GLI  - TUTTI GLI ORDINI DI SCUOLA  

GIORNO ORARIO ATTIVITA’  OBIETTIVO 

18/10/2024 MATTINA Presentazione alunni BES/DSA 
Progetti 

Rilevazione 
disagio/accoglienza 
Integrazione alunni  

05/06/2024 MATTINA Valutazione finale  
Analisi iscrizioni 2024/2025 

Bilancio delle attività 

          N.B.  Nel mese di Giugno i docenti non impegnati negli Esami di Stato I° ciclo parteciperanno ad altre attività che saranno calendarizzate 

successivamente. 

 In previsione dell'eventuale superamento delle 40 ore per la partecipazione ai Consigli di classe, i docenti interessati produrranno al più presto 

formale richiesta di esonero, curando di non pregiudicare il regolare svolgimento delle sedute. 

Nel computo del monte ore non debbono essere conteggiate le sedute di scrutinio. 

  

Il Dirigente Scolastico  

(Prof.ssa Cherubina Ramacci) 
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